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Procedura negoziata per I'affidamento dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita
educative e visite guidate presso I’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia (VIVE)

1.2.1.265 - 1.03.02.99.999/B - Attivita didattica

CIG: A02894D2BB

VERBALE DEL GIORNO 28 novembre 2023

Oggi 28 novembre 2023 alle ore 17:00 la Direttrice dell’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia,

VISTA la determina del giorno 8 novembre 2023, n. 274, con la quale é stata indetta una
procedura negoziata senza bando, ai sensi dell’art 50 comma 1 lett. ) del D.Igs.
36/2023, con invito a cinque operatori economici per I’affidamento
dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita educative e visite guidate presso
I’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia, da espletarsi attraverso il Portale Acquisti in
rete della Pubblica Amministrazione (MePA);

CONSIDERATO il termine di presentazione delle offerte fissato al giorno 27 novembre 2023, ore
13:00;

VISTO l'art. 14 della lettera d’invito e regolamento di gara, a mente del quale “Nel primo
giorno utile successivo al termine di scadenza delle offerte il RUP procedera alla
verifica della presenza e completezza dei documenti amministrativi richiesti e
all’esame della documentazione prodotta. Il RUP all’esito della verifica dei requisiti
generali, di capacita economico e finanziaria e di capacita tecniche e professionali
predisporra [’elenco dei concorrenti ammessi ai fini della valutazione delle offerte
tecniche. La Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 51 del D. Lgs. n.
36/2023, nel primo giorno di insediamento, procedera dapprima alla verifica della
documentazione per le offerte tecniche, al fine di constatarne la presenza e la
conformita. Successivamente, in una o piu sedute riservate, la Commissione
giudicatrice valutera le offerte tecniche e procedera all’assegnazione dei relativi
punteggi applicando i criteri e la scala dei punteggi indicati nel presente avviso di
gara”

ATTESO che la data odierna costituisce il primo giorno utile per le attivita demandate al RUP
dall’art. 14 della lettera d’invito.

Tanto premesso, la Direttrice del Vittoriano e Palazzo Venezia, in qualita di RUP della suindicata procedura

negoziata:
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a partire dalle ore 17:00, con il supporto del personale dell’Istituto, procede con le operazioni
necessarie per lo sblocco della RdO n. 3835544 al fine di verificare se gli operatori economici invitati
alla procedura di affidamento hanno aderito alla richiesta di offerta;

con quest’atto il RUP dichiara che non sussistono cause di incompatibilita e di astensione di cui ai
commi 4, 5 e 6, ai sensi dell'articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, n. 445;

il RUP procede quindi alla verifica che vi siano Imprese che abbiano aderito alla RdO e rileva che
hanno inteso concorrere i seguenti Operatori Economici:

1) OPERA LABORATORI FIORENTINI S.P.A;;

il RUP procede dunque all’apertura e all’esame della busta amministrativa e da atto che I'operatore
economico concorrente ha fornito le informazioni relative ai requisiti generali, di capacita economica
e finanziaria e delle capacita tecniche e professionali;

il RUP rileva la mancanza in atti della dichiarazione di impiegare, per le attivita dell’affidamento,
personale con specifiche qualifiche ed esperienza professionale maturata nel settore oggetto di
affidamento o in settori analoghi di almeno tre anni (art. 12, lettera a) e procede a richiedere
all’operatore di fornire la dichiarazione indicata, mediante soccorso istruttorio, come previsto dall’art.
15 della Lettera d’invito e dall’art. 101 del Codice Appalti.

il RUP rinvia ad altra data, di cui verra data comunicazione, il proseguimento delle operazioni.

La Direttrice Generale
Dott.ssa Edith Gabrielli

Firmato digitalmente da

EDITH GABRIELLI
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Procedura negoziata per I'affidamento dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita
educative e visite guidate presso I’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia (VIVE)

1.2.1.265 - 1.03.02.99.999/B - Attivita didattica

CIG: A02894D2BB

VERBALE DEL GIORNO 30 novembre 2023

Oggi 30 novembre 2023 alle ore 15:30 la Direttrice dell’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia,

VISTA la determina del giorno 8 novembre 2023, n. 274, con la quale é stata indetta una
procedura negoziata senza bando, ai sensi dell’art 50 comma 1 lett. e) del D.lgs.
36/2023, con invito a cinque operatori economici per 1’affidamento
dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita educative e visite guidate presso
I’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia, da espletarsi attraverso il Portale Acquisti in
rete della Pubblica Amministrazione (MePA);

CONSIDERATO il termine di presentazione delle offerte fissato al giorno 27 novembre 2023, ore
13:00;

VISTO I'art. 14 della lettera d’invito e regolamento di gara, a mente del quale “Nel primo
giorno utile successivo al termine di scadenza delle offerte il RUP procedera alla
verifica della presenza e completezza dei documenti amministrativi richiesti e
all’esame della documentazione prodotta. Il RUP all’esito della verifica dei requisiti
generali, di capacita economico e finanziaria e di capacita tecniche e professionali
predisporra [’elenco dei concorrenti ammessi ai fini della valutazione delle offerte
tecniche. La Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 51 del D. Lgs. n.
36/2023, nel primo giorno di insediamento, procedera dapprima alla verifica della
documentazione per le offerte tecniche, al fine di constatarne la presenza e la
conformita. Successivamente, in una o piu sedute riservate, la Commissione
giudicatrice valutera le offerte tecniche e procederd all’assegnazione dei relativi
punteggi applicando i criteri e la scala dei punteggi indicati nel presente avviso di
gara”;

CONSIDERATO che il 28 novembre 2023, nel primo giorno utile per le attivita demandate dall’art. 14
della lettera d’invito, il RUP, con il supporto del personale dell’Istituto, ha proceduto
a porre in essere le operazioni necessarie per lo sblocco della RdO n. 3835544 al fine
di verificare se gli operatori economici invitati alla procedura di affidamento hanno
aderito alla richiesta di offerta;

CONSIDERATO che il RUP ha verificato che, fra i cinque operatori economici invitati, ha aderito alla
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RdO I’Operatore Economico OPERA LABORATORI FIORENTINI S.P.A;

CONSIDERATO e il RUP ha provveduto all’apertura della busta amministrativa e rilevato che
)peratore economico concorrente ha fornito le informazioni relative ai requisiti generali,
capacita economica e finanziaria e delle capacita tecniche e professionali ma non
iche la dichiarazione di impiegare, per le attivita dell’affidamento, personale con
iecifiche qualifiche ed esperienza professionale maturata nel settore oggetto di
fidamento o in settori analoghi di almeno tre anni (art. 12, lettera a) della lettera
nvito,

CONSIDERATO e il RUP ha richiesto all’operatore economico di fornire la dichiarazione indicata,
ediante soccorso istruttorio, come previsto dall’art. 15 della lettera d’invito e dall’art.
)1 del Codice Appalti.

Tanto premesso, la Direttrice del Vittoriano e Palazzo Venezia, in qualita di RUP della suindicata procedura
negoziata, proseguendo nelle operazioni di verifica:

RILEVA che I’operatore economico Opera Laboratori Fiorentini S.p.A. ha regolarizzato la
carenza tramite il procedimento di soccorso istruttorio.

RILEVA che, terminata la verifica della presenza e completezza della documentazione
amministrativa richiesta, 1’elenco dei concorrenti ammessi ai fini della valutazione
delle offerte tecniche ed economiche & il seguente:

- OPERA LABORATORI FIORENTINI S.P.A.
Verbale chiuso alle ore 16.00 del 30 novembre 2023.

La Direttrice Generale
Dott.ssa Edith Gabrielli

Firmato digitalmente da

EDITH GABRIELLI
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Procedura negoziata per l'affidamento dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita
educative e visite guidate presso I’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia (VIVE)

1.2.1.265 - 1.03.02.99.999/B - Attivita didattica

CIG: A02894D2BB

VERBALE DELLE OPERAZIONI DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE

I1 giorno 5 dicembre 2023 alle ore 10,15 nei locali dell’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia in Roma,
Piazza San Marco 49, in ossequio alla convocazione stabilita, si € riunita la Commissione giudicatrice
nella «Procedura negoziata per l'affidamento dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita
educative e visite guidate presso ['Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia (VIVE)», indetta ai sensi
dell’art 50 comma 1 lett. ¢) del D. Lgs. n. 36/2023.

Sono presenti 1 componenti della Commissione giudicatrice nominati con determina adottata dal
RUP, Dottoressa Edith Gabrielli, in data 1° dicembre 2023, n. 289:

»  la presidente Sig.ra Maria Curione;
»  la commissaria Sig.ra Daniela Baroni;
»  la commissaria Dott.ssa Silvia Armando anche come segretario verbalizzante;

I Commissari

VISTA la determina del giorno 8 novembre 2023, n. 274, con la quale ¢ stata indetta una procedura
negoziata senza bando, ai sensidell’art 50 comma 1 lett. €) del D. Lgs. n. 36/2023, con invito
a cinque operatori economici per I’affidamento dell’organizzazione e gestione del servizio di
attivita educative e visite guidate presso I’ Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia, da espletarsi
attraverso il Portale Acquisti in rete della Pubblica Amministrazione (MePA);

VISTI i documenti della procedura negoziata;

VISTO in particolare, I’art. 13 della lettera d’invito e regolamento di gara, nel quale sono indicati i
criteri di valutazione delle offerte;

VISTO il verbale prot. n. 86 del 30 novembre 2023 con il quale il RUP ha ammesso alla fase
successiva della procedura negoziata i seguenti operatori concorrenti: %’

e Opera Laboratori Fiorentini S.p.A.

Tanto premesso, la Commissione da atto di poter dar corso alle operazioni di valutazione e procede
con la lettura preliminare della documentazione di gara.
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Attivato il collegamento con la piattaforma MePA alle ore 10.00, la Commissione procede con
’apertura della busta contenente 1’offerta tecnica, i cui documenti vengono verificati e risultano
regolarmente firmati e coerenti con richieste formulate nella documentazione di gara.
Successivamente viene effettuato il download dell’offerta tecnica presentata dall’operatore
economico concorrente: Opera Laboratori Fiorenti S.p.A.

La Commissione esamina [’offerta tecnica e discute ampiamente e approfonditamente la
documentazione ivi contenuta.

All’esito di tale ampia e approfondita discussione, la Commissione esprime preliminarmente unanime
apprezzamento per la qualita della soluzione offertadal concorrente e procede poi all’attribuzione dei
punteggi secondo i criteri di valutazione stabiliti nella lettera d’invito.

I punteggi vengono riportati nelle seguenti tabelle:

Presidente Maria Curione

Opera Laboratori Fiorentini S.p.A.

A. Con riferimento agli addetti che si intende impiegare, livello della 0,80
formazione attestata e dell’esperienza professionale nell’ambito del
servizio oggetto dell’affidamento, anche con riferimento alle attivita
accessibili e rivolte agli utenti con esigenze specifiche

B. Con riferimento al Referente del servizio, curriculum vitae 0,30

C. Con riferimento all’Operatore economico, esperienze in ordine allo 0,90
svolgimento di attivita educative all'interno di musei e luoghi della
cultura (saranno oggetto di valutazione la durata dell’esperienza e la
rilevanza degli [stituti culturali presso i quali ¢ stata prestata la
medesima)

D. Con riferimento all’Operatore economico, struttura organizzativa in 0,70
grado di garantire la gestione e il regolare svolgimento di piu eventie
iniziative contemporaneamente

E. Materiali, attrezzature e strumenti tecnologici messi a disposizione 0,90
dell’utenza per attivita educative

F. Numero di lingue straniere garantite oltre all’inglese 0,60
G. Qualita del progetto di promozione e di pubblicita del programma 0,60
delle attivita presso I'utenza libera e presso le scuole compresii PCTO

H. Eventuale proposta migliorativa 0,60

Sig.ra Daniela Baroni

Opera Laboratori Fiorentini S.p.A.

A. Con riferimento agli addetti che si intende impiegare, livello della 0,90
formazione attestata e dell’esperienza professionale nell’ambito del

servizio oggetto dell’affidamento, anche con riferimento alle attivita %
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accessibili e rivolte agli utenti con esigenze specifiche

B. Con riferimento al Referente del servizio, curriculum vitae 0,80

C. Con riferimento all’Operatore economico, esperienze in ordine allo 0,90
svolgimento di attivita educative all’interno di musei e luoghi della
cultura (saranno oggetto divalutazione la durata dell’esperienza ¢ la
rilevanza degli Istituti culturali presso i quali & stata prestata la
medesima)

D. Con riferimento all’Operatore economico, struttura organizzativa in 0,70
grado di garantire la gestione e il regolare svolgimento di piu eventie
iniziative contemporaneamente

E. Materiali, attrezzature e strumenti tecnologici messi a disposizione 0,90
dell’utenza perattivita educative

F. Numero di lingue straniere garantite oltre all’inglese 0,80
G. Qualita del progetto di promozione e di pubblicita del programma 0,70
delle attivita presso I'utenza libera e presso le scuole compresii PCTO

H. Eventuale proposta migliorativa 0,80

Dott.ssa Silvia Armando

Opera Laboratori Fiorentini S.p.A.

A. Con riferimento agli addetti che siintende impiegare, livello della 0,90
formazione attestata e dell’esperienza professionale nell’ambito del
servizio oggetto dell’affidamento, anche con riferimento alle attivita
accessibili e rivolte agli utenti con esigenze specifiche

B. Con riferimento al Referente del servizio, curriculum vitae 0,80

C. Con riferimento all’Operatore economico, esperienze in ordine allo 0,90
svolgimento di attivita educative all’interno di musei e luoghi della
cultura (saranno oggetto divalutazione la durata dell’esperienza e la
rilevanza degli Istituti culturali presso i quali ¢ stata prestata la
medesima)

D. Con riferimento all’Operatore economico, struttura organizzativa in 0,80
grado di garantire la gestione e il regolare svolgimento di piu eventie
iniziative contemporaneamente

E. Materiali, attrezzature e strumenti tecnologici messi a disposizione 0,80
dell’utenza per attivita educative o
F. Numero di lingue straniere garantite oltre all’inglese 0,80

G. Qualita del progetto di promozione e di pubblicita del programma 0,70

delle attivita presso I'utenza libera e presso le scuole compresii PCTO

H. Eventuale proposta migliorativa 0,60

Applicando la formula di valutazione i punteggi riportati dal concorrente sono i seguenti:

Opera Lavoratori Fiorentini S.p.A.
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Alle ore 11,21 la Commissione conclude I’esame dell’offerta tecnica inserendo il relativo punteggio
all’interno della piattaforma MePA.

Si procede quindi all’apertura della busta dell’offerta economica alle ore 11.30.

All’esito dell’analisi dell’offerta economica, si evidenzia quanto segue:

e L’offerta economica presentata da Opera Laboratori Fiorentini S.p.A. ¢ pari ad euro
99.680,00 (novantanovemilaseicentottanta/00) oltre a IVA, con un ribasso percentuale
dell’11% come indicato dalla medesima offerta.

La Commissione rileva che I’offerta economica presentata necessita di chiarimenti in quanto non
specifica quale sia la quota imponibile soggetta ad IVA in relazione al totale dell’importo ribassato,
se e in che misura gli oneri della sicurezza sono daricomprendersi nella base su cui calcolare I'TVA
¢ se I'offerta presentata ¢ pari o migliorativa rispetto al numero stimato di 800 prestazioni su cui ¢
stata calcolata la base d'asta.

La Commissione, pertanto, non ritiene di poter determinare il punteggio.

La Commissione, rilevata la necessita di chiarimenti al fine di interpretare correttamente 1’offerta

presentata, procede ad inoltrare apposita richiesta all’operatore economico attraverso la piattaforma
MePA.

La Commissione, preso atto che si sono riscontrati problemi di collegamento con la piattaforma,
stabilisce, anche al fine di evitare ritardi nelle operazioni di valutazione, di conservare detta
documentazione nel computer in uso all’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia, in cartelle separate
protette da password, in modo da potervi accedere nella maniera piu agevole possibile ove il
collegamento con la piattaforma non fosse disponibile, fermo restando la priorita dell’esame
direttamente sulla predetta piattaforma.

Alle ore 11,45 sospende i lavori al fine di consentire all’operatore di fornire opportuno riscontro ¢ si
aggiorna al 6 dicembre 2023 h. 10,30 per la prosecuzione delle operazioni di valutazione.

La presidente Sig.ra Maria Curione

La commissaria Sig.ra Daniela Baroni

11 commissario Dott.ssa Silvia Armando
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Procedura negoziata per I'affidamento dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita
educative e visite guidate presso I’Istituto Vittoriano e Palazzo Venezia (VIVE)

1.2.1.265 - 1.03.02.99.999/B - Attivita didattica
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VERBALE DELLE OPERAZIONI DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE

I giorno 6 dicembre 2023 alle ore 10,30 nei locali dell’Istituto Vittoriano ¢ Palazzo Venezia in Roma,
Piazza San Marco 49, in ossequio alla convocazione stabilita nel verbale del 5 dicembre 2023, si ¢
riunita la Commissione giudicatrice nella «Procedura negoziata per l'affidamento
dell’organizzazione e gestione del servizio di attivita educative e visite guidate presso 'Istituto
Vittoriano e Palazzo Venezia (VIVE)», indetta ai sensi dell’art 50 comma 1 lett. ¢) del D. Lgs. n. 36/2023.

Sono presenti i componenti della Commissione giudicatrice nominati con determina adottata dal
RUP, Dottoressa Edith Gabriclli, in data 1° dicembre 2023, n. 289:

»  lapresidente Sig.ra Maria Curione;
»  la commissaria Sig.ra Daniela Baroni, tramite collegamento da remoto;
»  la commissaria Dott.ssa Silvia Armando anche come segretario verbalizzante.

Attivato il collegamento con la piattaforma MePA alle ore 10,30, la Commissione riprende la
discussione sulla documentazione contenuta nell’offerta economica e prende atto che I’operatore
economico ha inviato il chiarimento richiesto entro il termine assegnato.

All’esito dell’analisi del chiarimento fornito dall'operatore economico, la Commissione evidenzia

L
quanto segue:
e L’offerta economica presentata da Opera Laboratori Fiorentini S.p.A. ¢ pari ad euro ?4\
99.680,00 (novantanovemilaseicentottanta/00), con un ribasso percentuale dell’11% come
indicato dalla medesima offerta. La quota imponibile soggetta ad IVA, inclusa nel
complessivo importo di euro 99.680,00 ¢ pari ad euro 26.700,00 (ventisettemilasettecento/00)
ed ¢ comprensiva degli oneri di sicurezza indicati in euro 2.314,00
(duemilatrecentoquattordinci/00). ){/

La Commissione, in base ai dati a disposizione, ricava i seguenti valori percentuali di ribasso,
determinando il punteggio corrispondente:
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Opera Laboratori Fiorentini S.p.A.

B1. Ribasso unico 11%

punteggio 20

Applicati dunque i criteri previsti dal paragrafo 13 punto c della lettera d’invito, la Commissione
redige la graduatoria finale nei seguenti termini:

Concorrente punteggio

Opera Laboratori Fiorentini S.p.A. 82

La Commissione, terminata la fase di assegnazione dei punteggi, come risultanti anche sul portale
MePA, da atto che I’offerta economicamente pil vantaggiosa ¢ quella presentata da Opera
Laboratori Fiorentini S.p.A. ¢ formula pedissequa proposta di aggiudicazione a favore della stessa.

La Commissione dispone trasmettersi il presente verbale al RUP e non avendo null’altro da
deliberare, si scioglie alle ore 11,00.

La presidente Sig.ra Maria Curione M QJQ_N Q
La commissaria Sig.ra Danicla Baroni % gu%%
\\//’1 4

Il commissario Dott.ssa Silvia Armando ,KLQ,
v 7
MINISTERO VIVE T +3906 6999421
5 DELLA Vittoriano e Palazzo Venezia M vi-ve@cultura.gov.it
Piazza San Marco, 49 vi-ve@pec.cultura.gov.it
™ CULTURA 00186 Roma - vive.culturagov.it



