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VERBALE DI GARA N. 1
ESAME DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E AMMISSIONE

OGGETTO Procedura negoziata, aisensi dell’art. 50, comma 1, lett. ¢) del D.Lgs. 31 marzo
2023, n. 36, per I’affidamento del servizio di segreteria organizzativa per un
totale di 100 conferenze in programma presso il Vittoriano e Palazzo Venezia
per gli anni 2025, 2026 e 2027

CIG B6A93702E6

Il giorno 26 maggio 2025 alle ore 10:00, presso la sede del VIVE in Palazzo Venezia (Piazza San Marco,
49 — 00186 Roma), si ¢ riunita in seduta riservata, per ’espletamento delle operazioni di gara di cui
all’oggetto, in presenza del Responsabile Unico del Progetto, Dr.ssa Edith Gabrielli (di seguito RUP), la
Commissione Giudicatrice, nominata e convocata con determina prot. n. 119 del 23 maggio 2025,
composta come segue:

- Dott.ssa Veronica Dell’Agostino (in qualita di Presidente);

- Arch. Patrizio Mario Mergé (in qualita di membro effettivo);

- Dott. Nicola Cardelli (in qualita di membro effettivo).
I1 Dott. Nicola Cardelli svolge altresi la funzione di segretario verbalizzante.
Le operazionidi gara verranno, quindi, anche svolte con modalita telematica in ossequio a quanto previsto
dagli artt. 21 e 25 del D.Lgs. 36/2023.
Il Presidente constata la regolare costituzione della Commissione Giudicatrice.
Il RUP, alle ore 10:15, previa comunicazione indirizzata ai concorrenti, avvia la seduta pubblica volta
all’apertura ed al successivo esame della documentazione amministrativa presentata a corredo delle
offerte pervenute per I’affidamento del servizio di segreteria organizzativa per un totale di 100
conferenze in programma presso il Vittoriano e Palazzo Venezia per gli anni 2025,2026 ¢ 2027, da
aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente pil vantaggiosa, ai sensi dell’articolo 50, comma
1, lett. e), del D.gs. 31 marzo 2023, n. 36.

PREMESSO CHE:
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con Decisione di contrarre n. 8 del 17 gennaio 2025 ¢ stata indetta la procedura negoziata senza
bando previa consultazione per l'affidamento del servizio di segreteria organizzativa per un totale
di 100 conferenze in programma presso il Vittoriano e Palazzo Venezia per gli anni 2025, 2026 e
2027, sulla piattaforma telematica MePA da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lett. ¢), del D.Lgs. 31 marzo
2023, n. 36;
a seguito della pubblicazione in data 11 marzo 2025 di Avviso di indagine di mercato, in data 29
aprile 2025 venivano invitati a presentare offerta gli operatori che avevano manifestato interesse
a partecipare alla procedura negoziata per I’affidamento del servizio in oggetto;
il termine di presentazione delle offerte in via telematica ¢ scaduto il giorno 22 maggio 2025 alle
ore 18:00;
con determina n. 119 del 23 maggio 2025, previa presentazione di dichiarazione di insussistenza
incompatibilitd/conflitto di interesse da parte di ciascun membro, ¢ stata disposta la nomina della
Commissione Giudicatrice per la valutazione delle offerte presentate nell’ambito della procedura
in oggetto;

TUTTO QUANTO PREMESSO

il RUP accede alla Piattaforma Telematica ed entra nella sezione ove & possibile visionare la

documentazione amministrativa presentata a corredo delle offerte pervenute, riscontrando che entro il

suddetto termine di scadenza, ha presentato offerta il concorrente per come indicato nella tabella

sottostante:
N° Denominazione Forma di Data e ora di presentazione
concorrente partecipazione
1 CIVITA (operatore singolo) 22 maggio 2025 ore 12:36

Successivamente, il RUP procede con 1’apertura delle “buste elettroniche™ esaminando la documentazione

amministrativa presentata dagli operatorieconomici a corredo delle offerte pervenute e verifica la validita

della firma digitale, la conformita, la regolarita e la completezza secondo quanto riportato nella Lettera di

invito.

Nella tabella sottostante si riportano gli esiti dell’esame della documentazione presentata:
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N° Operatore economico Documentazione presentata Esito Note
1 CIVITA 1) Istanza di partecipazione Ammesso

2) DGUE in formato elettronico

3) Visura camerale

4) Garanzia provvisoria

5) Ricevuta di pagamento del
contributo ANAC

6) Copia di un documento di
identita del soggetto
sottoscrittore

7) Ricevuta pagamento bollo

8) Dichiarazione sostitutiva di
partecipazione

Ad esito delle operazioni di controllo e verifica della documentazione amministrativa, il RUP,
congiuntamente alla Commissione giudicatrice, ammette il concorrente Civita alle successive fasi di gara
e quindi conclude sulla Piattaforma I’esame della documentazione amministrativa.

Concluso cio, la Commissione Giudicatrice accede alla Piattaforma Telematica e, previa comunicazione
indirizzata ai concorrenti dell’imminente avvio, procede all’apertura delle buste contenenti 1’offerta
tecnica al fine di vagliare formalmente la documentazione in essa contenuta.

Nel dettaglio per CIVITA si rinviene la documentazione tecnica di cui al par. 14 della Lettera di invito,
firmata digitalmente e conforme a quanto previsto nella legge di gara, con allegata dichiarazione di
equivalenza del CCNL applicato dal concorrente poiché diverso da quello indicato dalla Stazione
Appaltante nella Lettera di Invito.

Concluso l'esame dell'offerta tecnica sotto il profilo della mera regolarita e completezza della
documentazione prodotta, il Presidente da atto che la Commissione Giudicatrice procedera in seduta
riservata alla valutazione dell’offerta tecnica, nel rispetto di quanto stabilito negli atti di gara.

Alle ore 11:00, il Presidente dichiara chiusa la seduta pubblica.

La Commissione daatto che tutta la documentazione di gara resta custodita mediante il sistema telematico
utilizzato per I'espletamento della procedura, che ne garantisce la segretezza, I’inviolabilita e
I’immodificabilita.

Il presente verbale, che consta di 4 (quattro) pagine, viene letto, confermato e sottoscritto.
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Il Responsabile Unico del Progetto
Dott.ssa Edith Gabrielli

La Commissione Giudicatrice
| M '
Dott.ssa Veronica Dell’Agostino (in qualita di Presidente) S k
Arch. Patrizio Mario Mergé (in qualita di membro effettivo) JD\/\A( }\4 }\(,
Dott. Nicola Cardelli (in qualita di membro effettivo e segretario verbalizzante) ACA &\M “
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