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VERBALE DIGARA N. 1
ESAME DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E AMMISSIONE

OGGETTO  Procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50, comma 1 del D.Lgs. 31 marzo 2023,
1. 36, per Paffidamento del servizio di organizzazione e gestione delle attivita
educative e delle visite guidate presso Plstituto Vittoriano ¢ Palazzo Venezia

CUP: B6OOE2E6F3

I giorno 4 aprile 2025 alle ore 10:00, presso la sede del VIVE in Palazzo Venezia (Piazza San Marco, 49
- 00186 Roma). si ¢ riunita in seduta riservata, per I'espletamento delle operazioni di gara di cul
all’oggetto, in presenza del Responsabile Unico del Progetto, Dr.ssa Edith Gabrielli (di seguito RUP), la
Commissione Giudicatrice, nominata ¢ convocata con determina prot. n. 87 del 3 aprile 2025, composta
come segue:

= Sig.ra. Maria Curione (in qualitd di Presidente):

- Dottssa Alessia Dessi (in qualitd di membro effettivo):

- Dott. Nicola Cardelli (in qualita di membro effettivo),
I1 Dott. Nicola Cardelli svolge altresi la funzione di segretario verbalizzante.
Le operazionidi gara verranno, quindi, anche svolte con modalita telematica in 0ssequio a quanto previsto
daglhi artt. 21 ¢ 25 del D.Lgs. 36/2023.
Il Presidente constata la regolare costituzione della Commissione Giudicatrice.
II RUP, alle ore 10:15, previa comunicazione indirizzata ai concorrenti. avvia la seduta pubblica vola
all'apertura ed al successivo esame della documentazione amministrativa presentata a corredo delle
offerte pervenute per Naffidamento del servizio di organizzazione e gestione delle attivith educative ¢
delle visite guidate presso Plstituto Vittoriano e Palazzo Venezia da aggiudicarsi con il criterio
dell’offerta cconomicamente piti vantaggiosa, ai sensi dell articolo 50, comma 1 del D.gs. 31 marzo 2023,
n. 36,

PREMESSO CHE:
- con Decisione di contrarre n. 252 del 12 novembre 2024 & stata indetta la procedura negoziat

senza bando previa consultazione per l'affidamento del servizio di organizzazione e gestione delle
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attivitd educative e visite guidate presso 1'lstituto Vittoriano e Palazzo Venezia, a Roma sulla
plattaforma telematica MePA da aggiudicarsi con il criterio dell’offerta economicamente pil
vantaggiosa, ai sensi dell’articolo 50, comma 1 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36;

il termine di presentazione delle offerte in via telematica ¢ scaduto il giorno 28 marzo 2025 alle
ore 18:00:

con determina n. 87 del 3 aprile 2025, previa presentazione di dichiarazione di insussistenza
mcompatibilita/conflitto di interesse da parte di ciascun membro, & stata disposta la nomina della
Commissione Giudicatrice per la valutazione delle offerte presentate nell’ambito della procedura
in oggetto;

TUTTO QUANTO PREMESSO

il RUP accede alla Piattaforma Telematica ed entra nella sezione ove ¢ possibile visionare la

documentazione amministrativa presentata a corredo delle offerte pervenute, riscontrando che entro il

suddetto termine di scadenza, hanno presentato offerta i concorrenti elencati nella sottostante tabella:

Nf}

b

Denominazione Forma di  Data ¢ ora di presentazione
concorrente partecipazione

SENZA TITOLO (operatore singolo) 26 marzo 2025 ore 20.51
S.R.L.

OPERA (operatore singolo) 28 marzo 2025 ore 10.33
LABORATORI

FIORENTINI S.P.A.

Successivamente, il RUP procede con I'apertura delle “buste elettroniche™ esaminando la doc umentaziong

amministrativa presentata dagli operatori cconomici a corredo delle offerte pervenute e verifica la validita

della firma digitale, la conformita, la regolarita ¢ la completezza secondo quanto riportato nella Lettera di

mnvito.

Nella tabella sottostante si riportano gh esiti dell’esame della documentazione presentata:

N®  Operatore economico Documentazione presentata Esito Note
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1 SENZA TITOLO 1) Istanza di partecipazione; Ammesso con  Necessita di
. 2y DGUE; : o
S.R.L. . it riserva attivare
3) garanzia provvisoria;
4) copia di un documento di Soccorso
identita del soggelto .
identita. st [struttorio
sottoscrittore;
5) eventuale ulieriore
documentazione (imposta  di
bollo,
6)
2 OPERA 1y Istanza di partecipazione; Ammesso con Necessita di
i s 2y DGUE:; ; ;
[ ABORATORI ) KR . figerva attivare
3) copiadel certificato di iscrizione
FIORENTINI S.P.A. alla C.C.LAA Soccorso
4) garanzia provvisoria; ‘
B riame sckibheran [struttorio

5) copia di un documento di

identita del soggetto
sottoscrittore;

6) eventuale ulieriore
documentazione (imposta  di
bollo).

Per quanto riguarda il concorrente Senza Titolo S.r.1. la documentazione amministrativa risulta regolare,

fatta eccezione per quanto segue:

risulta assente la copia conforme firmata digitalmente del certificato di iscrizione alla C.C.LA.A.
diversamente da quanto previsto dall’art, 11, quarto periodo della Lettera di Invito, risulta che il
DGUE non sia stato firmato digitalmente:

diversamente da quanto previsto dall’art. 11, quarto periodo della Lettera di Inv ito, risulta che la
copia conforme del documento di identitd del soggetto sottoscrittore non sia stata firmata
digitalmente;

diversamente da quanto previsto dall’art. 13.1 della Lettera di invito (“Nell'istanza di
partecipazione il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale,
sede), la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara ¢ il CONL applicato con
lindicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all articolo 16 quaterdeldecreto legge

n. 76/20207), risulta assente 'indicazione del CONL applicato.

Per quanto riguarda il concorrente Opera Laboratori Fiorentini S.p.AL la documentazione amministrativa

risulta regolare, fatta eccezione per quanto segue:
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— diversamente da quanto previsto dall’art. 11, quarto periodo della Lettera di Invito, risulta che la
copia conforme del certificato di iscrizione alla C.C.LA.A. non sia stata firmata digitalmente;
~ diversamente da quanto previsto dall’art. 13.1 della Lettera di invito (“Nell'istanza di
partecipazione il concorvente indica i propri dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale,
sede), la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara e il CCNL applicato con
Vindicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all articolo 16 quater del decreto legge
n. 76/20207), risulta assente 'indicazione del CONL applicato.
Ad esito delle operazioni di controllo e verifica della documentazione amministrativa, il RUP.
congiuntamente alla Commissione giudicatrice, dispone di procedere ad attivare la procedura di soccorso
istruttorio previsto dall’art. 101 del DJgs. 36/2023 ¢ dall’art. 12 della Lettera di Invito, assegnando
termine di n, 6 (sei} giorni, a decorrere dalla trasmissione della relativa richiesta, per consentire
Pintegrazione o regolarizzazione delle dichiarazioni o dei documenti necessari come sopra meghio
mdicati.
I RUP daatto che tutta la documentazione di gara resta custodita mediante il sistema telematico utilizzato
per lespletamento della procedura, che ne garantisce la segretezza, inviolabilita ¢ Mimmodificabilita.
La seduta pubblica termina alle ore 11:15 del 4 aprile 2025.

Il presente verbale, che consta di quattro pagine. viene letto, confermato e sottoscritto.

11 Responsabile Unico del Progetto

Dott.ssa Edith Gabrielli
Firmato digitalmente da

EDITH GABRIELLI
0= ll\_ll_IINISTERO DELLA CULTURA
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